
妥安乡习纳湾村委会基本信息

一、机构名称：妥安乡习纳湾村委会

二、联系方式：

（一）办公地址：妥安乡习纳湾村委会大村村小组

（二）办公电话：13987819186

（三）办公时间：早上：8:00-11:30  下午：2:00-5:30

（四）通信地址：妥安乡习纳湾村委会

三、机构人员：

习纳湾村党总支书记、主任：山洪才

习纳湾村党总支副书记：张文凤

习纳湾村委会副主任：王开旺

习纳湾村委会村务监督委员会主任：普继成

村两委委员：高丽萍、山洪荣、普洪长。

林管员：普华荣

四、职责分工


山洪才：村党总支书记村委会主任主持村“两委”全面工作,对全村基层党组织的建设、经济社会发展各项工作进行协调指挥,对村“两委”成员的工作进行督查和指导。三大责任书主要负责人。

张文凤：村委会副书记文书，协助村委会主任处理日常事务,积极倡导党员参加党建活动,为其他党员和群众起到模范带头作用。了解掌握党员、群众的思想动态,围绕每个时期的工作任务,提出宣传教育工作的意见,拟定学习计划。围绕党建工作,配合党支部有计划组织好“三会一课”。认真完成党支部、负责全村的社会事务、民生、统计、党建、档案及各时期站所所需上报的材料等工作,受村委会主任的委托处理全村重要事务。

王开旺：村委会副主任，协助村党总支书记处理村委会日常事务,负责全村的农、林、牧、水、交通及基础设施建设项目、土地征占用等协调工作，财务村务监督，组织开展精神文明创建，人居环境提升工作，受村委会主任的委托处理全村重要事务。三大责任书主要负责:社会治安综合治理。

普继成：村务监督委员会主任对村民会议和村民代表会议决议执行情况,重大事项民主决策情况,村务公开和民主理财情况,村级各项收支集体土地征收征用、工程项目招投标等村务管理执行情况进行监督;支持和配合村民委员会等村级组织正确履行职责,协助做好有关工作;主动收集并认真受理村民的意见建议,及时向村党组织和村民委员会反映村民对村务管理的意见和建议。三大责任书主要负责：党风廉政。

普洪长：村两委成员，在村党总支书记领导下,完成支部交办的各项工作。积极倡导党员参加党建活动,为其他党员和群众起到模范带头作用。村卫生员兽医员：人畜卫生保健、疾病监控和治疗，贯彻防疫制度、做好定期检（免）疫工作。

高丽萍：村委委员，村委会报账员，在村党总支书记、主任的领导下,完成总支书记、村主任交办的各项工作。村小组集体资金监管使用、协助定期做帐；倡导群众学习科学、技术、法律、文化知识,组织开展精神文明创建、妇女主任、计生宣传、负责全村的妇女、计生、及后勤等工作，完成村委会各时段交办的中心工作，受总支书记、村委会主任的委托处理全村其他事务。

山洪荣:村两委成员在村主任领导下,完成村主任交办的各项工作。倡导群众学习科学、技术、法律、文化知识,组织开展精神文明创建、人居环境提升工作。

普华荣：村委会护林员：负责协助村委会森林防火工作、村内保洁；认真做到听从指挥，服从分工，认真巡山，团结协作，密切联系群众，服务民生，遵守法律、法规和有关规章制度，安全巡好本村委会内山林，努力学习森林守护业务知识，熟悉社情、山情、村情，时刻掌握林区动态，爱岗敬业，认真履行职责。村委会安排的其他工作。


